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REGOLAMENTO D’ISTITUTO

L’Istituto Comprensivo “Vitaliano Brancati” adottBpresente regolamento per
» realizzare pienamente gli obiettivi propri dellaslka
» ofttimizzare I'impianto organizzativo
» utilizzare in modo adeguato e funzionale risorsangre spazi
* tutelare la sicurezza personale, altrui e propria
» stabilire i comportamenti per gli operatori e glienti
» salvaguardare il patrimonio

Il presente regolamento costituisce riferimentooema per il personale, per gli alunni, per I'utenaagenere
dell'lstituto; ha validita per tutti i plessi dditituto, fatte salve le esplicitate differenzedtic

Il presente Regolamento é stato adottato dal Clmsifjistituto, nella seduta del 13/01/2016 preparere
favorevole del Collegio dei Docenti, espresso iatad 14/01/2016 ed é diventato efficace e operati data

Successive variazioni saranno sottoposte all'agzione del Consiglio d'Istituto.
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TITOLO 1 - ALUNNI
Art. 1 - Ingresso e accoglienza
1. Gli alunni devono arrivare puntualmente a scuoledsono accolti dai docenti nell’atrio. L’orario
scolastico € articolato in cinque giorni settinla(dal lunedi al venerdi):
SCUOLA DELL’'INFANZIA
PLESSI SAN TEODORO E CRAVONE:
* Tempo normale con 40 ore settimanali (dalle ora®&ile ore 16:15)
» Tempo ridotto con 25 ore settimanali (dalle orel6&lle ore 13:15).

SCUOLA PRIMARIA
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PLESSO SAN TEODORO:

Classi a 27 ore: lunedi, mercoidenerdi: dalle ore 8:15 alle ore 13:15;
malite giovedi: dalle ore 8:15 alle ore 14:15.
Classi a 40 ore: da lunedi a venerdi dake08:15 alle 16:15

PLESSO CRAVONE:

Classi a 27 ore: lunedi, merdbkvenerdi: dalle ore 8:10 alle ore 13:10;
malite giovedi: dalle ore 8:10 alle ore 14:10

PLESSO CARDINALE:

Classi a 27 ore: lunedi, merdbkevenerdi: dalle ore 8:00 alle ore 13:00;
n&dt e giovedi: dalle ore 8:00 alle ore 14:00.
Classi a 40 ore: da lunedi aeveindalle ore 08:00 alle 16:00

SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO:
PLESSI SAN TEODORO E CARDINALE: dalle ore 8:15 alle ore 14:15.

Art. 2 - Comunicazioni Scuola - Famiglia
1. Gli alunni della Scuola Primaria e della ScuBkcondaria di primo grado devono portare quotidiserde il
diario scolastico e/o il libretto personale chesiirmezzo di comunicazione tra scuola e famidligenitori sono
invitati a controllare i compiti e le lezioni assede, le eventuali annotazioni degli insegnanticdenunicazioni
della scuola e ad apporre la propria firma pergesone.
2. Per la Scuola dell'lnfanzia le comunicazioni g@mo affisse in bacheca nei singoli plessi e/oaittvia casa
tramite avvisi stampati e distribuiti ai genitorabbambini.
Art. 3 - Ritardi - Assenze
1. L'ingresso degli alunni a scuola & annunciatosdano della campana (5’ prima dell'inizio delezioni); essi,
ordinatamente raggruppati nello spazio riservattaacuna classe, verranno prelevati dai Docenticerapagnati
in classe.
2. Sull'arrivo € consentita una tolleranza con dardi 5minuti, dopo i quali gli alunni ritardatari enteemo alla
seconda ora. Tutto cid verra annotato sul regidirolasse e giustificato dai genitori perché le di ritardo
incidono sul monte ore annuo di assenze. Per glittordini scolastici, il verificarsi di ritardi comporta la
segnalazione al Dirigente Scolastico.
3. Le assenze devono essere giustificate dai geritella Scuola Secondaria di primo grado vettifizaato il
libretto che deve essere presentato, al rientadaisse, all'insegnante della prima ora di leziohe provvedera a
controfirmare e a prendere nota sul registro. D@pderza volta che l'assenza non viene giustificatara
convocato il genitore.
4. Dopo cinque giorni di assenza continuativa,ilestfficazione deve essere corredata da appositdicazione
medica per 'ammissione a scuola.
Art. 4 - Uscite anticipate
1. Non é consentito agli alunni di uscire dall’é&dd scolastico prima del termine delle lezioni.
2. L’uscita anticipata dell’alunno é consentitéosa presenza di validi e documentati motivi, fhé@ prelevarlo
sia un genitore o altra persona da questi ufficéalia delegata, munita di un valido documento dimascimento.
Detta delega, valida per I'intero anno scolastim®mye essere depositata presso la segreteria titelitis corredata
da fotocopia del documento di riconoscimento ditghinte e del delegato.
3. I ritardi o gli anticipi d’uscita, anche se difisati, costituiscono ore di assenza e vanncsm®rati nel computo
globale delle assenze dell’alunno. Per tale mativondamentale che i docenti custodiscano, ognentegpropria
classe, i cedolini sia del libretto assenze, siaithgdi 0 uscite anticipate, per un possibileoistro documentale.
In caso di necessita i genitori dovranno preventiate avvertire la scuola tramite compilazione ‘aj@tiosito
modulo per la Scuola dell'infanzia e Primaria e goitazione sul libretto per la Scuola Secondariarigno grado.
L'alunno dovra essere prelevato personalmente daeadei genitori; € possibile delegare per iscrittgalira
persona maggiorenne che dovra essere munita dimgota di riconoscimento.
Art. 5 - Esoneri
1. Gli alunni che per motivi di salute non potrarseguire le lezioni di Educazione Fisica per &nat anno
scolastico dovranno presentare al Dirigente Sdotada domanda di esonero firmata da un genitorla e
certificazione medica attestante I'effettiva impbdga a partecipare all'attivitd pratica previstéd’esonero
riguarda comunque la sola attivita pratica: I'alanmon viene esonerato dalla parte teorica per &Eequiene
regolarmente valutato (legge 7-2-1958, n°88 e (L Muglio 1987, n. 216, prot. n. 1771/A).
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2. Per la pratica dell'attivita sportiva integratigpartecipazione ai Giochi Studenteschi, dellav&itu, ecc.) dovra
essere presentato il certificato di stato di buzaiate.

Art. 6 - Assistenza e vigilanza in orario scolast

1. Gli alunni possono lasciare l'aula per recarseavizi igienici uno per volta per ciascuna céasalla Scuola
dell'lnfanzia vengono accompagnati da un collatlooeascolastico.

2. Gli alunni non possono lasciare l'aula senzadiizzazione dell'insegnante.

3. Al cambio di insegnante nella classe non é auiteeagli alunni uscire dall'aula e/o schiamazzaei corridoi
disturbando il regolare svolgimento dell'attivit@lattica nelle altre classi.

Art. 7 - Norme di comportamento

1. Gli alunni sono tenuti ad avere nei confronti Deigente Scolastico, di tutto il personale e dempagni, lo
stesso rispetto, anche formale, consono ad unaivemaa civile. Sono inoltre tenuti a rispettardaiVoro e a
seguire le indicazioni dei collaboratori scolastibe assicurano, con i docenti, il buon funzionameella scuola
e, in alcuni momenti, possono essere incaricaka derveglianza di una classe o di un gruppo diralu

2. Tutti devono poter frequentare la scuola coerstx senza dover subire le prepotenze altruinsargertanto
puniti con severita tutti gli episodi di violenzalbprevaricazione che dovessero verificarsi tralginni.

3. Gli alunni sono tenuti a portare a scuola saocbrrente per i compiti e le lezioni e I'eventeaherenda. Non é
consigliabile portare somme di denaro e oggettvalore, tuttavia, dietro esplicito consenso dediégnante, e
permesso portare apparecchiature elettroniche abgapo risultare utili durante l'attivita didattidaa cura e la
tutela di tali apparecchiature sono a carico deliao, sia in classe, sia durante le uscite daédlass, qualora sia
necessario portarle con sé. La scuola, in ogni,casorisponde di eventuali danni, smarrimenti trapioni.

4. E comunque vietato utilizzare telefoni cellulaailinterno delle strutture scolastiche; per qigss
comunicazione di emergenza tra alunno e famiglia disposizione il telefono della scuola. L'alunnotrp
utilizzare apparecchiature elettroniche solo rispeto quanto segue:

» il personal computer, il tablet e I'ilPad sono stemtazioni elettroniche il cui uso & consentito iasse
esclusivamente per attivita didattiche e, pertaihforo utilizzo deve essere coerente con le aete fatte
dai docenti e, in genere, dalla scuola;

» ogni alunno e personalmente responsabile del raleprodotto o visionato, dei danni eventualmente
causati a terzi e delle violazioni di legge effateucon I'utilizzo di tali strumentazioni; i docehanno la
facolta, in qualunque momento, di prendere visideiedati trattati in classe, comprese le navigazieh
web;

» ogni tentativo di forzare o manomettere la retd’idéluto e le sue protezioni sara sanzionato careeve
infrazione disciplinare;

* ¢ vietato l'uso dell'applicazione della fotocamegadei registratori audio/video se non autorizzato
dall'insegnante, in quanto I'uso non autorizzaszerretto rappresenta grave violazione della pyivac

+ tutti gli alunni sono tenuti a rispettare le regdlecorrettezza e riservatezza in campo telematiooché
eventuali implicazioni riguardanti la proprietadhéttuale del materiale utilizzato;

» gli alunni sono tenuti a mettere in carica le pi@pparecchiature elettroniche a casa, in moduotkrle
utilizzare a scuola senza cavi di alimentazioneltilizzo scorretto delle apparecchiature elettrbai@a
scuola comportera I'adozione di provvedimenti ¢iboari da parte dellorgano di competenza. In
presenza di situazioni e/o episodi gravi, il Dingge Scolastico provvedera alle opportune segnalaaite
autorita competenti.

5. Ogni studente e responsabile dell'integrita idegkdi e del materiale didattico che la scuolaaffida: coloro
che provocheranno guasti al materiale o dannisaippellettili della scuola o del Comune sarannatiemrisarcire
i danni.

6. | servizi vanno utilizzati in modo corretto evdao essere rispettate le piu elementari normgiehé e pulizia.
Nelle aule si devono usare i contenitori periutif

7. Gli alunni, come chiunque operi nella scuolaai® assumere comportamenti, atteggiamenti e coskecorosi
e adeguati all'lstituzione e alla comunita scobkasti Non sono affatto tollerati: il linguaggio sdleyr
I'abbigliamento trasandato e/o impudico, I'impiedjacosmetici, I'utilizzo di piercing e tatuaggi. iGllunni devono
indossare: grembiule (Sc. Infanzia), tuta/jeans agli@tta bianca (Sc. Primaria), pantalone comeseariute,
maglie/magliette (con maniche, di colore blu) eghm fin sotto la cintola (Sc. Secondaria). Nelleasboni
ufficiali, gli alunni dell'indirizzo musicale devanindossare la divisa. Qualora venisse rilevat@bipigliamento
non adatto all'ambiente scolastico verra segnalataa all'alunno ed eventualmente alla famigliardhe le visite
guidate, gli alunni sono tenuti ad indossare lasdiv
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8. Durante la mensa gli alunni devono rispettaiedécazioni fornite dai Docenti e mantenere omportamento
corretto, che consenta di vivere come momento didocanche quello del pasto.

9. L'intervallo va dalle ore 10:45 alle ore 11:G&(Primaria) e dalle ore 11:00 alle ore 11:15 §&rondaria).
Durante l'intervallo, momento di relax e di relaz& ogni comportamento incivile o scorretto sarggstto alle
sanzioni piu avanti previste.

Art, 8 — Alunni stranieri

Gli alunni stranieri hanno diritto al rispetto dellita culturale e religiosa della comunita allalguappartengono.
La scuola promuove e favorisce iniziative voltéaaltoglienza e alla tutela della loro lingua e ardt e alla
realizzazione di attivita interculturali.

TITOLO 2 - DOCENTI

Art, 9 - Ingresso e accoglienza

1. | docenti devono accogliere gli alunni, trovasideel luogo predisposto, almeno cinque minuti prickell’'inizio
delle lezioni (CCNL 29 novembre 2007, art. 29,)c. 5

Art. 10 - Compilazione registri

1. I Docenti devono compilare accuratamente ilgtegidi classe, il registro elettronico e tuttoicdmenti richiesti.
2. Il docente della prima ora deve segnalare gistr® di classe gli alunni assenti, controllareljudei giorni
precedenti e segnare sul registro di classe I'aw#ep la mancata giustificazione (Scuola Seconddirigrimo
grado). Qualora un alunno dopo tre giorni dal remontinui ad essere sprovvisto di giustificazioihéocente
segnalera il nominativo al Dirigente Scolastico chavochera il genitore.

3. In caso di ritardo di un alunno occorre segniameario di entrata, la giustificazione o la rickta di
giustificazione e ammetterlo in classe. In casasita anticipata, il docente dovra annotare Itassul registro di
classe e accertarsi, tramite il collaboratore, I@lenno sia prelevato dal genitore stesso o dagrma delegata per
iscritto che dovra presentare un documento di agsoimento.

Art. 11 - Assistenza e vigilanza in orario scolasto

1. Durante I'attivita didattica la classe non psde¥e abbandonata per alcun motivo dal docentarétse non in
presenza di un altro docente o di un collaborasomastico che svolga attivita di vigilanza e, coope, solo in
caso di improrogabile necessita.

2. Durante l'intervallo i docenti vigilano sugliuadni.

3. Durante le ore di lezione non e consentito em@re dalla classe piu di un alunno per voltaafatcezione per
casi seriamente motivati. Non e consentito utiliezgli alunni per svolgere incarichi relativi alnfzionamento
scolastico (fotocopie, recupero materiale in autadhti, ecc.).

4. Alla fine di ogni periodo di lezione, il docentdfida la classe al collega che subentra e sferiase con la
massima sollecitudine nella nuova classe. Qualamdbcenti debbano subentrare reciprocamente, eindug
affida temporaneamente la classe a un altro Dockspenibile o a un collaboratore scolastico.

5. In occasione di uscite o per trasferimenti ilegiaa o nelle aule speciali (laboratori), il doeesi deve accertare
che tutti gli alunni siano pronti e ordinatamenispdsti prima di iniziare il trasferimento.

6. Al termine delle attivitd didattiche giornalieralocenti accompagnano gli alunni della classe fafi’uscita
dell’edificio, verificando che nel tragitto gli alai rimangano ordinati.

7. Gli alunni che fruiscono del trasporto tramiteiclabus comunale, qualora il mezzo non sia angis@onibile,
rimangono nello spazio di pertinenza della scuola.

Art. 12 - Norme di comportamento

1. | docenti devono prendere visione dei pianidiogiazione dei locali della scuola e devono sdirgbhie gl
alunni sulle tematiche della sicurezza. Devonotiratonoscere le fondamentali norme sulla sicureetduoghi
di lavoro (D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, “Testo umia materia di salute e sicurezza sul lavoro” cegsivamente
modificato dal D.Lgs. 5 agosto 2009, n. 106).

2. Se il docente e impossibilitato, per legittimgpedimento, a presentarsi a scuola, deve preagv@&degreteria
tempestivamente e comunque non oltre l'inizio @eliio di lavoro, anche nel caso di eventuale mumene
dell'assenza (CCNL 29 novembre 2007, art. 17, k. 10

3. | docenti hanno facolta di richiedere colloqoncle famiglie nell'ottica di un rapporto scuola¥fglia piu
trasparente ed efficace; devono comunque essgrenitidi a eventuali incontri richiesti dalle fantiig

4. Ogni docente deve prendere visione delle circeldegli avvisi. In ogni caso tutte le circolargli avvisi affissi
all'albo della scuola o inseriti nell'apposito regd o nel sito della Scuola si intendono regolataeotificati.

5. I docenti non devono utilizzare telefoni celluldurante le attivita didattiche (C.M. 25 agos@98&, n. 362), per
consentire un sereno ed efficace svolgimento dliita e per offrire agli alunni un modello edtiea di
riferimento esemplare.
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6. | docenti che aderiscono agli scioperi devormuicare la loro adesione prima dell'inizio delffgita didattica
(art. c. CCNL 2006/2009)
TITOLO 3 - GENITORI
Art. 13 - Patto di Corresponsabilita Educativa
1. | genitori sono i responsabili piu diretti delfucazione e dell'istruzione dei propri figli e f@&to hanno il
dovere di condividere con la scuola tale importaat@pito.
2. Per una proficua collaborazione tra scuola eidg#nsi richiede ai genitori di sottoscrivere ilatfo di
Corresponsabilita Educativa di cui all’Allegato .
Art. 14 - Diritto di assemblea
1. | genitori degli alunni hanno diritto di riunirs Assemblea nei locali della scuola secondo t¢elatita previste
dagli art. 12 e 15 del Testo Unico (D.Lgs. 16 &p1i994, n. 297).
2. Le assemblee si svolgono fuori dall'orario dedigoni.
3. L'assemblea dei genitori puo essere di sezitassk, di plesso, di Istituto.
Art. 15 - Assemblea di classe/sezione
1. L'assemblea di sezione/classe e presieduta danitore eletto nel Consiglio di Intersezionegtntasse, Classe.
2. E convocata dal Presidente con preavviso diranseénque giorni. La convocazione pud essere rithie
* agli insegnanti;
» da un quinto delle famiglie degli alunni della gas
3. Il Presidente richiede per scritto, al DirigeBilastico, l'autorizzazione a tenere l'assenbigavvede, anche
tramite gli insegnanti, a diramare alle famiglieaytvisi di convocazione contenenti l'ordine dedrgo.
4. L'assemblea ¢é valida qualunque sia il numeriesenti.
5. Dei lavori dell'assemblea viene redatto succhetdale, a cura di uno dei componenti.
6. Copia del verbale viene consegnata al Dirig&ctaastico.
7. Possono partecipare alle riunioni, con diritpatola, il Dirigente Scolastico e gli insegnattitclasse.
Art. 16 - Assemblea di plesso
1. L'assemblea di plesso € presieduta da uno daetioge componenti il Consiglio di Interclasse, énsezione,
Classe, eletto dall'assemblea.
2. L'assemblea e convocata dal Presidente, comyigseali almeno cinque giorni.
3. La convocazione puo0 essere richiesta:
» dalla meta degli insegnanti di plesso;
» da un terzo dei genitori componenti i Consiglimtiersezione, Interclasse, Classe del plesso;
» da un quinto delle famiglie degli alunni del plesso
4. Il Presidente richiede per scritto, al DirigeBtmlastico, l'autorizzazione a tenere l'assesnblprovvede, anche
tramite gli insegnanti, a diramare alle famiglieaylvisi di convocazione contenenti l'ordine dedrgo.
5. L'assemblea é valida qualunque sia il numer@msienti.
6. Dei lavori dell'assemblea viene redatto sucomeitale, a cura di uno dei docenti eventualmergsgmti o da un
genitore designato dal Presidente dell'assemblea.
7. Copia del verbale viene consegnata al Dirig&ctaastico.
8. Possono partecipare alle riunioni, con diritpatola, il Dirigente Scolastico e gli insegnatiei plesso.
Art. 17 - Assemblea d’Istituto
1. L'assemblea dell'lstituzione Scolastica é pgi® da uno dei genitori, componenti il Consiglitstituto, i
Consigli di Intersezione, Interclasse, Classei@iall'assemblea.
2. L'assemblea e convocata dal Presidente conyiseadi almeno cingque giorni.
3. La convocazione dell'assemblea puo essere stahie
» dal Dirigente Scolastico.
» dal Consiglio d'Istituto;
» da un quinto dei genitori eletti nei Consigli didrclasse, Intersezione, Classe;
» dal 5% dei genitori dell'lstituto;
4. 1l Presidente richiede per scritto, al DirigeBtlastico, l'autorizzazione a tenere l'assesnblprovvede, anche
tramite gli insegnanti, a diramare alle famiglieaytvisi di convocazione contenenti |'ordine deirgo.
5. L'assemblea ¢ valida qualunque sia il numergiesienti.
6. Dei lavori dell’'assemblea viene redatto verlzateira di uno dei partecipanti incaricato dal Rierstie.
7. Copia del verbale viene consegnata al Dirig&ctaastico.
8. Possono partecipare alle riunioni, con diritpatola, il Dirigente Scolastico e i docenti.
Art. 18 - Accesso dei genitori ai locali scolastici
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1. Non é consentita per nessun motivo la permangezgenitori nelle aule o nei corridoi dall'inizielle attivita
didattiche, fatte salve le esigenze di accogliedela scuola dell'infanzia o le situazioni speecifamente

autorizzate.

2. L'ingresso dei genitori nell’atrio della scu@aonsentito esclusivamente in caso di uscitxigata del figlio.
Gli insegnanti, pertanto, si asterranno dall'inéraersi con i genitori durante l'attivita didattica
3. | genitori degli alunni possono accedere agiii@dscolastici, nella sala docenti, nelle oreriievimento dei

docenti.

4. Durante le assemblee e gli incontri con gli gmsti non € consentito l'accesso ai locali sdalaat minori, in
guanto non e prevista vigilanza.

TITOLO 4 - REGOLAMENTO DI DISCIPLINA
Art. 19 - Sanzioni disciplinari

1. Viste le norme relative al comportamento chealylnni devono tenere nel contesto scolastico, giisbbblighi
di sorveglianza dei docenti, visto il D.P.R. 24 ggio 1998, n. 249, “Regolamento recante lo Statwite d
studentesse e degli studenti” e visto il pattonfiivo condiviso con le famiglie degli alunni, lilsito stabilisce le
sanzioni disciplinari da irrogare agli alunni irscadi comportamento non conforme:

comportamento
sanzionabile

Organo competente

sanzione prevista

in caso diiterazione

Disturbo al regolare
svolgimento delle lezioni

- insegnante e/o
dirigente scolastico

- annotazione sul
diario/libretto personale

-annotazione sul registro di
classe, convocazione dei
genitori

uso di telefoni cellulari o
di altri dispositivi
elettronici

-insegnante e/o
dirigente scolastico
- consiglio di
interclasse

o classe

- ritiro temporaneo del
dispositivo e annotazione
sul diario/libretto
personale

- ritiro del dispositivo,
annotazione sul registro di
classe, convocazione dei
genitori

- provvedimento in funzioneg
della gravita

-danneggiamento delle
cose
proprie o altrui

- insegnante e/o
dirigente scolastico

-dirigente scolastico

-.annotazione sul registrg
di classe, comunicazione
ai genitori, riparazione
economica del danno

- annotazione sul registro d
classe, comunicazione ai
genitori, riparazione
economica del danno,
attivita a favore della
comunita scolastica

-danneggiamento a
strutture
o attrezzature scolastiche

- insegnante e/o
dirigente scolastico

- dirigente scolastico
su richiesta del
consiglio di interclasse
o classe

-annotazione sul registro
di classe, comunicazione
ai genitori, riparazione
economica del danno

-attivita a favore della
comunita scolastica

annotazione sul registro di
classe, comunicazione ai
genitori, riparazione
economica del danno

- attivita a favore della
comunita scolastica
-provvedimento di
sospensione

-comportamento lesivo
della propria o altrui
incolumita

- insegnante e/o
dirigente scolastico

- dirigente scolastico sl
richiesta del consiglio

- annotazione sul registrg
di classe, convocazione
dei genitori

I

- annotazione sul registro d
classe, convocazione dei
genitori

- provvedimento di
sospensione in funzione

molestie verso i compagn

- dirigente scolastico
su richiesta del
consiglio di interclasse
o classe

di classe
- rimprovero scritto

di interclasse della gravita
o classe
-scorrettezze, offese o - insegnante - annotazione sul registrg - provvedimento di

sospensione con obbligo di
frequenza per attivita a
favore della comunita
scolastica

- scorrettezze o offese
Verso

- insegnante e consigli

D - annotazione sul registrg

di interclasse o classe

di classe, provvedimento

- provvedimento di

sospensione anche superio

re
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gli insegnanti o il - consiglio d'istituto di ai quindici giorni
personale sospensione
non docente
Violenza intenzionale, - insegnante e consiglip - annotazione sul registrg - provvedimento di
offese gravi alla dignita | di interclasse o classe/| di classe sospensione superiore ai
delle persone consiglio d'istituto - provvedimento di quindici giorni con eventuale
(turpiloquio, blasfemia) - consiglio d'istituto sospensione anche esclusione dallo scrutinio
superiore ai quindici finale
giorni

2. Le sanzioni disciplinari comminate allo studemégranno segnalate nel fascicolo personale dédlsse e lo
seguiranno nel suo iter scolastico.

3. Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricada parte di chiunque vi abbia interesse entrquengiorni
dalla notifica della comunicazione a un appositgaDo di Garanzia d’Istituto che dovra esprimegesiquccessivi
dieci giorni.

4. Ogni team docenti o consiglio di classe elahorgroprio regolamento circa le sanzioni per dircanize del
materiale, ritardi nelle consegne, mancato svolgtmelei compiti e altri aspetti concernenti gli ethivi educativi
della classe. E altresi possibile, ove gli insegiianitengano opportuno, concordare le regoleldsse attraverso
un “contratto d’aula” stipulato con gli alunni.

Art. 20 — Procedura

1. Il personale che opera all'interno della scu@@&A, Docenti, esperti, educatori, ecc.) puo ineial Dirigente
Scolastico la richiesta di sanzione disciplinariecoafronti di un alunno, motivando tale richiesta.

2. Prima di procedere all'erogazione delle sanzisairanno sempre ascoltati sia I'alunno interesshgo gli
eventuali testimoni.

3. Le richieste delle sanzioni disciplinari chev@a@ono intervento del Dirigente o del Consiglioctisse sono
inoltrate, secondo le modalita ritenute piu oppoetlal Dirigente Scolastico e devono essere maetivat

4. 1l Dirigente Scolastico da corso all'istruttoeatro due giorni dal momento che si verifica ttdaacquisendo
tutti gli atti istruttori compresa la dichiaraziogeritta dell’alunno e dell’educatore che propamsadnzione. Funge
da segretario un docente della classe o un colitdirer del Dirigente Scolastico. Il Dirigente Scttas riunisce il
Consiglio di classe, dove e prescritto, dando ctngde avviso alla famiglia. | provvedimenti didsipri sono
riportati nel registro dei verbali del Consiglioaasse.

5. L’'organo chiamato a emettere la sanzione develadere il procedimento entro cinque giorni dala
dell'evento. La delibera deve essere inviata iniaagdla famiglia entro giorni due e, nella comuaioae,
riassumere i termini per un eventuale ricorso.

6. L'eventuale ricorso da parte dei genitori, sosieeil provvedimento di sospensione dell'alunndéadatuola

7. L'irrogazione della sanzione pud essere dispsska dopo che si siano concluse tutte le procethdieate ai
punti precedenti

8. Per le mancanze che possono comportare la sspeno il risarcimento dei danni onerosi, tutto i
procedimento sara verbalizzato, dalle dichiarazibsli'interessato e dei testimoni, fino alla cosadne degli
organi competenti e all'eventuale Decreto del Binig Nel Decreto saranno indicati i termini e le modalitel
ricorso.

9. Per mancanze di particolare ed eccezionaletgrason riflessi di carattere penale, il Dirigeeolastico puo
allontanare I'alunno dalla scuola, dando contestaakio alla procedura descritta al ¢. 4 del presermotivando
la decisione assunta.

10.Dopo tre note disciplinari, vidimate dal Dinde, il Consiglio di Classe valutera I'opportunitasospendere
I'alunno/a dalle lezioni e procedera in base attecpdura prevista al punto 5.

11.Dopo una sospensione il ragazzo deve essemmpagnato da un genitore che parlera con uno Ddenti
o con il Capo d'Istituto

Art. 21 Comunicazione dei provvedimenti disciplinai alle famiglie e loro inserimento nel fascicolo
personale.

1. Ammonizioni, restrizionie verifiche possono essere comunicate alla famégliescrezione del docente.

2. Tutti gli altri provvedimenti disciplinari vem@o comunicate alla famiglia mediante lettera itavidal Dirigente
scolastico.

3. Copia dei provvedimenti di sospensione vienegalia nel fascicolo personale dello studente.

Art. 22 Organo di garanzia all'interno della scuola
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1. Composizione e funzionamento
1.2. Viene assegnata alla Giunta Esecutiva, intguappresentativa di tutte le componenti scolhstita funzione
di organo di garanzia interno alla scuola. La Giuggecutiva ha anche la competenza di decidepostlitti sorti
all'interno della scuola in merito all'applicaziohel Regolamento e sottoposti al suo giudizio dalginni /genitori
o da chi vi abbia comunque interesse.
1.3. L’Organo di Garanzia dura in carica 3 anni.
1.4. Le riunioni dell'Organo di Garanzia si svolgoa porte chiuse e sono verbalizzate da uno depooenti in
un apposito registro, custodito dal Dirigente Ssita.
1.5. L'organo di Garanzia acquisisce tutti gli isttiuttori, verbali e deposizioni.
1.6. | componenti dell’Organo di Garanzia sono teaila riservatezza.
1.7. Ciascun membro sara sostituito come previstdl funzionamento dell'organo collegiale.
1.8. In caso di diretto coinvolgimento di un membdsdl’'Organo di Garanzia, lo stesso sara sostidtiopersonale
appartenente alla medesima categoria e che sagnakesdal Dirigente Scolastico tra i membri deln€iglio di
istituto.
2. Compiti
2.2. Contro le sanzioni disciplinari che prevedgmovvedimento di sospensione € ammesso ricorsada gei
genitori degli studenti, al’Organo di Garanziagimto alla scuola.
2.3. L'Organo di Garanzia e convocato anche pefflittorche sorgano allinterno della scuola in neri
all'applicazione del presente regolamento.
2.4. |l ricorso all'Organo di Garanzia &€ consenétdro il termine di 15 giorni dall'erogazione deflanzione e
dovra essere valutato entro i successivi 15 gi@al.momento della presentazione del ricorso lisanvengono
sospese in attesa delle decisioni
2.5. L’Organo di Garanzia emette decisioni all’ ungita.
2.6. | provvedimenti emessi sono definitivi.
Art. 23 Impugnazioni delle sanzioni
Contro i provvedimenti disciplinari che comminamosianzione dell'allontanamento dalla comunita stiolda 5
a 15 giorni € ammesso, entro 30 giorni dalla lavognicazione, il ricorso da parte dei genitori; @igano di
Garanzia costituito presso il Provveditorato aglids che decide in via definitiva, sentita la sem del Consiglio
Scolastico provinciale relativa alla Scuola Secoiaddi | grado.

TITOLO 5 - ORGANI COLLEGIALI
Art. 24 - Convocazione
1. L'iniziativa della convocazione di un Organo |Egiale e esercitata dal Presidente dell'OrganteGiale stesso
o da un terzo dei suoi componenti, nonché dallafai&secutiva.
2. L'atto di convocazione, emanato dal Presideéntbsposto con almeno cinque giorni d’anticipoeisp alla data
prevista per la seduta e con anticipo di almenaigeattro ore nel caso di riunioni d’'urgenza. Iketaltimo caso la
convocazione potra essere fatta col mezzo piu oapid
3. La convocazione deve indicare gli argomentirdédre, il giorno, I'ora, il luogo della riunioreedeve essere
affissa all'albo.
4. Le riunioni devono avvenire in ore non coincidleon |'orario delle lezioni.
Art. 25 - Validita sedute
1. La seduta si apre all'ora indicata nell'avvisoahvocazione e diventa valida a tutti gli effetbn la presenza di
almeno la meta piu uno dei componenti in carica.
2. Nel numero dei componenti in carica non vannopagtati i membri decaduti dalla carica e non ansosdituiti.
3. I numero legale deve sussistere non solo atjmio della seduta, ma anche al momento delleziata
4. La seduta collegiale € valida se si partecifgadiscussione di meta dei punti all’Ordine delrgm
Art. 26 - Discussione Ordine del Giorno
1. Il Presidente individua tra i membri dell'OrgaBollegiale il segretario della seduta, fatta emsez per i casi in
cui il segretario € individuato per legge.
2. E compito del Presidente porre in discussiottedli argomenti all'Ordine del Giorno nella suss®ne in cui
compaiono nell'avviso di convocazione.
3. Gli argomenti indicati nell'Ordine del Giornorem tassativi. Se 'Organo Collegiale e presentéutti i suoi
componenti, si possono aggiungere altri argomemtiilcvoto favorevole di tutti i presenti.
Art. 27 - Mozione d’ordine
1. Prima della discussione di un argomento all'@dlel Giorno, ogni membro preseatka seduta pud presentare
una mozione d'ordine per il non svolgimento detkedpttadiscussione ("questione pregiudiziale") oppure péla
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discussione dellargomengbesso sia rinviata ("questione sospensiva"). Lestipne sospensiva puo essere posta
anche durante la discussione.
2. Sulla mozione d'ordine possono parlare un memlfavore ed uno contro.
3. Sull'accoglimento della mozione si pronunciargi@no Collegiale a maggioranza con votazione palese
4. L'accoglimento della mozione d'ordine deterntinsospensione immediata della discussione
dell'argomento all'Ordine del Giorno al quale fnisce.
Art. 28 - Diritto di intervento
1. Tutti i membri dellOrgano Collegiale, avuta parola dal Presidente, hanno diritto di intervengecondo
l'ordine di iscrizione e per il tempo strettameméeessario, sugli argomenti in discussione.
2. Il Presidente ha la facolta di replicare agditori, quando sia posto in discussione il suo dpeyaale Presidente
e quando si contravvenga alle norme del presergel&aento.
Art. 29 - Dichiarazione di voto
1. Dopo che il Presidente ha dichiarato chiusaidaudsione, possono aver luogo le dichiarazionotid, con le
quali i votanti possono, brevemente, esporre i vhqter i quali voteranno a favore o contro il deliando o i
motivi per i quali si asterranno dal voto. La daraizione di voto deve essere riportata nel vertiella seduta.
2. Le votazioni sono indette dal Presidente edahento delle stesse nessuno puo piu avere la pasgpaure per
proporre mozioni d'ordine.
Art. 30 - Votazioni
1. Le votazioni si effettuano in modo palese peata di mano ovvero per appello nominale ad altzyvguando lo
richiedono il Presidente o uno dei componenti.
2. Si svolgono a scrutinio segreto, mediante tesis delle schede segrete, solo le votazioni copoérpersone
determinate o determinabili.
3. La votazione non puo validamente avere luogaemponenti non si trovano in numero legale.
4. |1 componenti che dichiarano di astenersi dabhneotsi computano nel numero necessario a rendgedele
'adunanza, ma non nel numero dei votanti.
5. Le deliberazioni sono adottate a maggioranzalatssdei voti validamente espressi salvo che digpuni
speciali prescrivano diversamente. In caso digamiia solo per le votazioni palesi, prevale il viébPresidente.
6. La votazione, una volta chiusa, non pud essgpenta per il sopraggiungere di altri membri e pad nemmeno
essere ripetuta, a meno che non si riscontri ahenilero dei voti espressi e diverso da quello d&inti.
7. Nel caso di approvazione di un provvedimento pemti con votazioni separate si procedera infideuaa
votazione conclusiva sul provvedimento stesso selaglobalita.
Art. 31 - Processo verbale
1. Nella prima parte del verbale si da conto ditzalita dell'adunanza (data, ora e luogo dellaioite, chi
presiede, chi svolge la funzione di segretarisyauta verifica del numero legale dei presentgmi con relativa
gualifica dei presenti e degli assenti, questmil8e giustificati o no, I'Ordine del Giorno).
2. Per ogni punto all'Ordine del Giorno si indicamolto sinteticamente le considerazioni emerse rdard
dibattito, quindi si da conto dell'esito della v@tame (numero dei presenti, numero dei votanti, enandei voti
favorevoli, contrari, astenuti e nulli). Nel verbalono annotate anche le eventuali dichiaraziowotd e il tipo di
votazione seguito.
3. | verbali delle sedute degli Organi Collegiadne raccolti su appositi registri a pagine numeratebrate e
firmate dal Dirigente Scolastico per vidimaziongefbali sono numerati progressivamente nell'andito stesso
anno scolastico.
4. | verbali delle sedute degli Organi Collegialspono:

. essere redatti direttamente sul registro;
[J prodotti con programmi informatici, incollati sellpagine del registro e quindi timbrati e vidingdi Segretario e
Presidente in ogni pagina;

. prodotti con programmi informatici, rilegati perrfioare un registro le cui pagine dovranno esseréréta e
vidimate dal Dirigente Scolastico.
5. Il processo verbale viene letto ed approvato ahitee della seduta. Ove cio non fosse possibilerggioni di
tempo si approvera prima dell'inizio della sedutenediatamente successiva.
Art. 32 - Decadenza
1. | membri dellOrgano Collegiale ( soltanto Caglsi d’ Istituto) sono dichiarati decaduti quandergono i
requisiti per l'eleggibilita o non intervengono per sedute successive senza giustificati motivi.
2. Spetta all'Organo Collegiale vagliare le giustizioni addotte dagli interessati.
Art. 33 - Dimissioni
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1. | componenti eletti del Consiglio d'istituto posi0 dimettersi in qualsiasi momento. Le dimissgmmio date per
iscritto. E ammessa la forma orale solo quandantésgioni vengono date dinanzi al’Organo Collegial

2. L’'Organo Collegiale puo invitare il dimissionara recedere dal suo proposito o prendere atte detissioni.
Una volta che I'Organo Collegiale abbia preso ditle dimissioni, queste divengono definitive ewwcabili. Il
membro dimissionario, fino al momento della pre&#td delle dimissioni, fa parte a pieno titolo Id@fgano
Collegiale e, quindi, va computato nel numero @enponenti 'Organo Collegiale medesimo.

Art. 34 - Surroga di membri cessati

1. Per la sostituzione dei membri elettivi venutiegsare per qualsiasi causa si procede secodidpdsto dell'art.
22 del D.P.R. 416/74.

2. Le eventuali elezioni suppletive si effettuerandi norma, nello stesso giorno in cui si tengonelle per il
rinnovo degli organi di durata annuale e, comunegué&o il primo trimestre di ogni anno scolastico.

3. I membri subentranti cessano anch'essi dalleacallo scadere del periodo di durata dell’'Org&uadlegiale.

Art. 35 - Norme di funzionamento del Consiglio dellstituzione Scolastica

1. La prima convocazione del Consiglio d’'Istitubmmediatamente successiva alla nomina dei relatembri
risultati eletti, & disposta dal Dirigente Scolesti

2. Nella prima seduta, il Consiglio d'Istituto éepieduto dal Dirigente Scolastico ed elegge, tappresentanti dei
genitori membri del Consiglio stesso, il proprie@$idente. L'elezione ha luogo a scrutinio segi®tmo candidati
tutti i genitori membri del Consiglio d’Istituto. Eonsiderato eletto il genitore che abbia ottetatmaggioranza
assoluta dei voti rapportata al numero dei comptileh Consiglio d’Istituto.

3. Qualora non si raggiunga detta maggioranza peitlaa votazione, il Presidente € eletto a maggiraaelativa
dei votanti, sempre che siano presenti la metaupm dei componenti in carica. In caso di paritaifséte la
votazione finché non si determini una maggioraetativa (D.M. 26 luglio 1983).

4. Il Consiglio d’Istituto puo deliberare di eleggeanche un Vice Presidente, da votarsi fra i garitbmponenti il
Consiglio stesso con le stesse modalita previstégdezione del Presidente. In caso di impedimenth assenza
del Presidente ne assume le funzioni il Vice Peggielo, in mancanza anche di questi, il consigf@ieanziano di
eta.

5. Il Consiglio d'Istituto & convocato dal Presiteenon le modalita stabilite dal precedente art. 21

6. Il Presidente del Consiglio d’Istituto é tenatdisporre la convocazione del Consiglio su ridhielel Presidente
della Giunta Esecutiva.

7. L'Ordine del Giorno é formulato dal Presidenté @onsiglio d’Istituto su proposta del Presided#¢dla Giunta
Esecutiva.

8. A conclusione di ogni seduta del Consiglio d@lgb, singoli consiglieri possono indicare argomela inserire
nell'Ordine del Giorno della riunione successiva.

9. Il Consiglio d'Istituto puo invitare esperti cdanzione consultiva a partecipare ai propri lav@o inoltre
costituire commissioni.

10. Il Consiglio d'Istituto, al fine di rendere pagile e proficua la propria attivita, pud delibierde nomine di
speciali commissioni di lavoro e/o di studio.

11. Delle commissioni nominate dal Consiglio dilgtb possono far parte i membri del Consiglio siestri
rappresentanti delle varie componenti scolasticheventuali esperti esterni alla scuola.

12. Le commissioni possono avere potere deliberagitbmiti stabiliti dal Consiglio d’Istituto; sugono la propria
attivitd secondo le direttive e le modalita stabililal'Organo stesso. Ad esso sono tenute arefguer il tramite
del loro coordinatore, in merito al lavoro svoltbale conclusioni cui sono pervenute, nel terndineempo fissato
preventivamente. Delle sedute di commissione viedatto sintetico processo verbale.

13. Le sedute del Consiglio d’Istituto, ad ecceeidnquelle nelle quali si discutono argomenti aglanti singole
persone, sono pubbliche. Possono assistere, cdiihpatite con l'idoneita del locale ove si svolgogib elettori
delle componenti rappresentate e tutti gli altevisti per legge.

14. La pubblicita degli atti del Consiglio d’Istituavviene mediante affissione in apposito albdlsituto, della
copia integrale, sottoscritta dal Segretario deisiglio, del testo delle deliberazioni adottate @ahsiglio.

15. L'affissione all'albo avviene entro il termimassimo di otto giorni dalla relativa seduta dehsiglio. La copia
della deliberazione deve rimanere esposta per todoenon inferiore a dieci giorni.

16. | verbali e tutti gli atti preparatori delledsge sono consultabili da chiunque ne abbia tisolgichiesta. Tale
richiesta, indirizzata al Dirigente Scolastico, e@ssere scritta e motivata

17. Non sono soggetti a pubblicazione gli atti ddéberazioni concernenti singole persone.

18. Il consigliere assente per tre volte conseeusiara invitato dalla Presidenza a presentare Soeittd le
giustificazioni dell'assenza.

11



Regolamento d’Istituto

19. Ove risultasse assente alla successiva seduéadichiarato decaduto dal Consiglio d’Istitubm wotazione a
maggioranza relativa. Le giustificazioni presentsdeanno esaminate dal Consiglio: ove le asseape sitenute
ingiustificate dalla maggioranza assoluta del Ggiwsi il consigliere decade dalla carica. Ogni cglsre
giustifica le sue assenze, attraverso la Segratelia scuola, al Presidente del Consiglio d’I$titu

Art. 36 - Norme di funzionamento della Giunta Esectiva

1. Il Consiglio d'Istituto nella prima seduta, dofglezione del Presidente, che assume immediatamen

le sue funzioni, elegge nel suo seno una GiuntgUfise composta da un docente, un componente AT&, d
genitori, secondo modalita stabilite dal Consigliesso e con voto segreto.

2. Della Giunta Esecutiva fanno parte di dirittoDiligente Scolastico, che la presiede e ha lareggmtanza
dell'lstituto, e il Direttore SGA, che svolge andadunzione di segretario della Giunta stessa.

3. La Giunta Esecutiva prepara i lavori del Cornaigdllstituto, predisponendo tutto il materiale eesario a una
corretta informazione dei consiglieri.

Art. 37 - Norme di funzionamento del Collegio dei Dcenti

1. Il Collegio dei Docenti si insedia all'inizio diascun anno scolastico e si riunisce secondafd®Annuale delle
attivita funzionali all'insegnamento, concordatoaggprovato prima dell'inizio delle lezioni.

2. Le riunioni sono convocate dal Dirigente Scatastin seduta ordinaria secondo calendario, in tsedu
straordinaria ogni qualvolta il Dirigente Scolastine ravvisi la necessita o quando almeno un tdeiosuoi
componenti ne faccia richiesta.

3. Il Collegio dei Docenti, al fine di rendere mgile e proficua la propria attivita, puo deliberde nomine di
speciali commissioni di lavoro e/o di studio.

4. Delle commissioni nominate dal Collegio dei Ducgossono far parte i membri del Collegio stesat)
rappresentanti delle varie componenti scolasticheventuali esperti esterni alla scuola. Le comimig®leggono
un coordinatore. Le commissioni possono avanzaopgste relativamente all'oggetto per il quale setaie
nominate.

Art. 38 - Norme di funzionamento del Comitato per & Valutazione dei docenti

1. Tenendo presente la L. n. 107 del 13 luglio 2@t 1, c. 129, il Comitato per la valutazione decenti &
convocato dal Dirigente Scolastico:
.in periodi programmati per la valutazione del sgpyi richiesta da singoli interessati;
. alla conclusione dell'anno prescritto, agli effdtilla valutazione del periodo di prova degli insaugfi.

Art. 39 - Norme di funzionamento dei Consigli di Casse, Interclasse, Intersezione

1. Sono presieduti dal Dirigente Scolastico o dalocente, suo delegato, membro del Consiglio e sonwocati,
a seconda delle materie sulle quali deve delibexae la presenza di tutte le componenti ovvero leosola
presenza dei docenti.

2. Si insediano all'inizio di ciascun anno scol@ste si riuniscono secondo il Piano Annuale dettivita
funzionali all'insegnamento concordato e approyatma dell'inizio delle lezioni.

Art. 40 - Norme di funzionamento dell’Organo di Garanzia

1. L'Organo di Garanzia interno della scuola & aostgpdal Dirigente Scolastico, che ne assume lsigeeza, da
un docente, designato dal Collegio dei Docenti,aedde genitori, indicati dal Consiglio di Istitut®er la
componente docenti e genitori € prevista la nondhain componente supplente che interviene in cdso d
incompatibilitd o dovere di astensione del comptaétolare.

2. L'Organo di Garanzia decide, su richiesta dilchue vi abbia interesse, sui conflitti che sorgaliimterno della
scuola in merito all'applicazione del Regolamerit®@idciplina e dello Statuto degli Studenti e defiridentesse
(D.P.R. 24 giugno 1998, n.249).

3. In particolare, I'Organo di Garanzia, in forzd disposto di cui all'art. 5 dello Statuto delkeidgntesse e degli
Studenti, & chiamato ad esprimersi sui ricorsigéeiitori degli allievi, o di chi dimostri interessntro le sanzioni
disciplinari.

4. Qualora l'avente diritto avanzi ricorso (cheealegsere presentato per iscritto entro cinque igiaita notifica
del provvedimento), il Presidente delllOrgano dirdbaia, preso atto dellistanza inoltrata, dovravoeare
mediante lettera i componenti I'Organo non oltexdgiorni dalla presentazione del ricorso medesimo

5. La convocazione dell'Organo di Garanzia spdtfaresidente, che provvede a designare, di volteolta, il
segretario verbalizzante. L'avviso di convocazigadatto pervenire ai membri dell'Organo, per tsgrialmeno
cinque giorni prima della seduta.

6. Per la validita della seduta € richiesta lagmea della meta piu uno del componenti. Il comptmanpedito ad
intervenire deve far pervenire al Presidente deji@o di Garanzia, possibilmente per iscritto enprdella seduta,
la motivazione giustificativa dell'assenza.
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7. Ciascun componente dell'Organo di Garanzia figoddi parola e di voto; I'espressione del votoadese. Non e
prevista l'astensione. In caso di parita prevaletib del Presidente.
8. Il Presidente, in preparazione dei lavori dekaluta, deve accuratamente assumere tutti gli etenndi allo
svolgimento dell'attivita dell'Organo, finalizzatha puntuale considerazione dell'oggetto all'Cediel Giorno.
9. L'esito del ricorso va comunicato per iscrititraeressato.
TITOLO 6 - GESTIONE DELLE RISORSE
Art. 41 - Uso dei laboratori e delle aule speciali
1. | laboratori e le aule speciali sono assegratDifigente Scolastico all'inizio di ogni annoaabesponsabilita di
un docente che svolge funzioni di sub-consegnataii@ il compito di curare I'elenco del materialsponibile,
tenere i registri del laboratorio, curare il calend d'accesso allo stesso, proporre interventnanutenzione,
ripristino, sostituzione di attrezzature, ecc..
2. | docenti interessati concorderanno con i cbllégempi di utilizzo da parte delle classi.
3. In caso di danni, manomissioni, furti alle ath@&ure o ai locali il docente di turno & tenutmterrompere le
attivitd se le condizioni di sicurezza lo richiedo@a a segnalare la situazione tempestivamenteesid@nza per
I'immediato ripristino delle condizioni di efficiea e al fine di individuare eventuali responsabili.
4. Le responsabilita inerenti alluso dei laboratrdelle aule speciali, sia per quanto riguardafase di
preparazione delle attivita sia per quella di mzazione delle stesse con gli allievi, competofims¢gnante nei
limiti della sua funzione di sorveglianza e assiggeagli alunni.
5. | laboratori e le aule speciali devono esseseidde in perfetto ordine. Al fine di un sicuro twtio del
materiale, l'insegnante prendera nota della pasiaze degli strumenti assegnati allo studente gr@bpo di
studenti.
6. L'insegnante avra cura, all'inizio e alla finegni lezione, di verificare l'integrita di ogringola postazione e di
ogni singolo strumento utilizzato. L'insegnantealqua alla fine della lezione dovesse rilevare daha non erano
presenti all'inizio, & tenuto a darne tempestivawaicazione al Dirigente Scolastico.
Art. 42 - Sussidi didattici
1. La scuola ¢é fornita di sussidi e di materialeiplvoro educativo-didattico. | docenti, i nowaknti, gli alunni
sono tenuti a curare il buon uso, la conservazeolagpiena efficienza dei sussidi.
Art. 43 - Diritto d’autore
1. Il materiale cartaceo, audiovisivo e informaticeottoposto alla normativa sui diritti d'autareindi i docenti si
assumono ogni responsabilita sulla riproduzionedafdicazione dello stesso.
Art. 44 - Uso esterno della strumentazione tecnica
1. L'utilizzo esterno della strumentazione teciiicedotazione alla scuola € autorizzato dal DirigeBtolastico; va
segnalato nell'apposito registro, ove verrannorigiotutti i dati richiesti a cura del responsabihlla riconsegna
dell'attrezzatura, l'incaricato provvedera allaidapverifica di funzionalitd degli strumenti, pringh deporli. Si
riportera inoltre sull'apposito registro la datdl'devenuta riconsegna ed eventuali segnalaziodadino.
Art. 45 - Distribuzione materiale informativo e pubblicitario
1. Nessun tipo di materiale informativo o pubbédid potra essere distribuito nelle classi e meliascolastica,
senza la preventiva autorizzazione del Dirigentestico.
2. E garantita la possibilita di scambio e di dazione di ogni tipo di materiale utilizzabile ralvoro scolastico
(giornali, ecc.) e di quello frutto del lavoro delicuola stessa e delle classi (giornalino, masterche).
3. La scuola non consentira la circolazione dirimf@azione pubblicitaria a scopo economico e spewalat
4. |l Dirigente Scolastico disciplinera la circdlaze del materiale.
5. Per gli alunni si prevede di:
» distribuire il materiale che riguarda il funzioname e |'organizzazione della scuola;
» autorizzare la distribuzione del materiale relatigbe attivita sul territorio a livello comunale e
comprensoriale, inviato da enti istituzionali;
e autorizzare la distribuzione di materiale che fa@risca a iniziative o attivita sul territorio, giés da enti,
societa, associazioni che abbiano stipulato acabrdollaborazione con I'lstituto, purché l'inizied non
persegua fini di lucro.

TITOLO 7 - PREVENZIONE E SICUREZZA
Art. 46 - Accesso di estranei ai locali scolastici
1. Qualora i docenti ritengano utile invitare imgde altre persone in funzione di "esperti" a stapptell'attivita
didattica, chiederanno, di volta in volta, lI'autaazione al Dirigente Scolastico. Gli "esperti" rparranno nei
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locali scolastici per il tempo strettamente necessal'espletamento delle loro funzioni. In ogm@iso la completa
responsabilita didattica e di vigilanza della okaressta del docente.

2. Nessun'altra persona estranea e comunque nutafdr autorizzazione rilasciata dal Dirigente I&stico o suo
delegato puo entrare nell'edificio scolastico dev&volgono le attivita didattiche.

3. Dopo I'entrata degli alunni la porta d'accessa vigilata dal collaboratore scolastico addetto

4. Chiunque ha la possibilita di consultare gli esposti all'albo d’Istituto durante le ore diestfura della scuola e
puo accedere all'Ufficio di del Dirigente Scolasteedi Segreteria durante I'orario stabilito.

5. | tecnici che operano alle dipendenze delle Amistiazioni Comunali possono accedere ai localiestiai per
I'espletamento delle loro funzioni previa comunioag al Dirigente Scolastico o al ResponsabileStaVizio di
Prevenzione e Protezione.

Art. 47 - Circolazione di mezzi all'interno dell’area scolastica

1. E consentito I'accesso con la macchina nel paggib dei plessi scolastici ai genitori, o chi melé veci, di
alunni portatori di handicap per un ingresso euswta piu agevoli e lontani dal flusso degli aianni.

2. L'accesso e il parcheggio delle autovettureirgmizi recintati di pertinenza della scuola soiservati agli
insegnanti e al personale A.T.A..

3. | parcheggi di cui sopra sono incustoditi etan@o la scuola, non potendo garantire la custddianezzi di cui
trattasi, non assume responsabilita di alcun ggrereventuali furti o danni a carico dei mezzi eshi.

4. 1 mezzi devono procedere a passo d'uomo e aatepra allorché transitano su aree interne dingavtia della
scuola.

5. | veicoli degli operatori che devono effettuamterventi di manutenzione nella struttura scotased i veicoli
per la mensa sono autorizzati ad entrare nelle@mm@dendo a passo d'uomo e con prudenza.

Art. 48 - Rischio ed emergenza

1. Tra il personale interno devono essere individgieAddetti al Servizio di Prevenzione e Prota® dell’Istituto
con il compito di:

» individuare situazioni di possibile rischio/periodia all'interno dell’edificio sia nell’area di
pertinenza/utilizzo e segnalarle aid@inte Scolastico;

» collaborare alla stesura del Documento di Valutazidei Rischi;

» predisporre e affiggere all'albo il piano per l'itacin caso di emergenza ed attuare/ verificaréi gli
adempimenti ad esso collegati;

» collocare vicino al telefono i numeri telefonicirpepronto intervento;

» verificare che i dispositivi antincendio siano setfigai previsti controlli;

» curare che le uscite di emergenza siano semprelsgarfunzionanti;

» accertarsi che materiali/sistemi necessari perstgtal di emergenza siano sempre a disposiziona deg|
addetti;

» coordinare annualmente due esercitazioni di siraulatita in emergenza (di norma, all'inizio detiho
scolastico e in primavera);

» tenere i necessari contatti con il Responsabilé&delizio di Prevenzione e Protezione dell’lstituto

Art. 49 - Obblighi dei lavoratori
Tutto il personale deve operare con riguardo altald della propria sicurezza e di quella delleeafiersone
presenti sul luogo di lavoro, su cui possono ricadgi effetti delle sue azioni o omissioni. Ogawvoratore:

» deve osservare le disposizioni e le istruzioni irtigadai preposti;

» deve utilizzare correttamente i materiali, le appahiature, gli utensili, le attrezzature e glirguali
dispositivi di sicurezza;

» deve segnalare ai preposti eventuali deficienze agérezzature/apparecchiature e ogni condizione d
pericolo di cui venga a conoscenza;

* deve adoperarsi in caso di urgenza, nellambitéedaioprie competenze e possibilita, per eliminare
ridurre la situazione di pericolo, dandone tempeastnformazione ai preposti e al rappresentante dei
lavoratori per la sicurezza;

* non deve rimuovere o modificare senza autorizzazibspositivi di sicurezza o segnaletici;

» non deve compiere di propria iniziativa atti o g@oni di non competenza che possano compromedtere
propria o l'altrui sicurezza;

» deve contribuire, insieme al datore di lavoro praposti, all’'adempimento di tutti gli obblighi puosti
dall’autorita competente o comunqueessari per tutelare la sicurezza e la salute derdsori
durante il lavoro.

Art. 50 - Sicurezza degli alunni
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1. La sicurezza fisica degli alunni & la priorigsaluta.
Gli insegnanti devono vigilare e prestare la maasattenzione in ogni momento della giornata sciokast durante
ogni tipo di attivita (didattica, ludica, accogliEn refezione, ecc.), perché venga previsto ediredim ogni
possibile rischio. In particolare devono:
* rispettare rigorosamente I'orario di assunzioneseeVizio;
» controllare scrupolosamente la sezione/class& Sipdzi chiusi sia in spazi aperti;
» stare fisicamente vicino agli alunni, perché lalsitza sia effettiva;
» applicare le modalita di plesso per accoglienzalbamocenti/gestione delle pause nella didatticatas
» programmare/condurre le attivita in modo che sifetéfamente possibile un reale controllo e un
tempestivo intervento;
» valutare la compatibilita delle attivita che si pomgono con tempi/spazi/ambiente;
* porre attenzione alla disposizione degli arredl'el@aneita degli attrezzi;
* non consentire 'uso di palle/palloni in vicinardiasetri/lampioni o in altre situazioni a rischio;
* porre attenzione a strumenti/materiali (sassi,ildguidi...) che possono rendere pericolose atighe di
per sé non presentano rischi particolari;
* in particolare nella scuola dell'infanzia, evitate parte dei bambini 'uso di oggetti appuntitiitaxe 'uso
di oggetti, giochi, parti di giochi troppo piccofgcili da mettere in bocca e di oggetti fragilfazili alla
rottura;
» richiedere agli alunni I'assoluto rispetto dellgaoke di comportamento.
2. Il personale collaboratore scolastico, oltre umargo previsto nelle altre parti del presente @gento, in
relazione alla sicurezza deve:
» svolgere mansioni di sorveglianza degli alunnidéoasione di momentanea assenza degli insegnanti;
» tenere chiuse e controllate le uscite;
» controllare la stabilita degli arredi;
» tenere chiuso I'armadietto del primo soccorso;
» custodire i materiali per la pulizia in spazio @ducon le chiavi collocate in luogo non accessibili
alunni;
» pulire e disinfettare scrupolosamente i servizigi;
» tenere asciutti i pavimenti o utilizzare l'appostmnale in caso di pavimento bagnato.
* non lasciare incustodito il carrello per le pulizie
Art. 51 - Somministrazione di farmaci
1. Nelllambiente scolastico devono essere displrablo i parafarmaci per le eventuali medicazidnipronto
SOCCOrso0.
2. Il Dirigente Scolastico concede, ove richie$&ytorizzazione all'accesso ai locali scolasticirahte I'orario
scolastico ai genitori degli alunni, o a loro deligper la somministrazione dei farmaci.
Art. 52 - Introduzione di alimenti a scuola
1. Per motivi di sicurezza, in occasioni delle éedel Natale e della Pasqua, potranno essere iparsauola
soltanto cibi preconfezionati. In ogni caso I'aigpazione andra richiesta al Dirigente scolaséic@ygli insegnanti
che valuteranno 'opportunita e la modalita peradurre suddetti alimenti a scuola.
Art. 53 - Divieto di fumo
1. E assolutamente vietato fumare in ogni spazaio degli edifici scolastici e negli spazi di fieenza.
Art. 54 - Uso del telefono
1. L'uso del telefono e riservato a necessita inedaal servizio. Le telefonate devono essere rapidencise per
non occupare la linea oltre il tempo strettamermteessario e quindi interferire con eventuali attvsenunicazioni
urgenti.
2. L'uso del telefono della scuola e consentito stgidenti solo per comunicare eventuali stati diessere alla
famiglia.
3. L'utilizzo del telefono cellulare durante le adieattivita didattica da parte del personale dteennon docente
non pud essere consentito in quanto si traducen@nriancanza di rispetto nei confronti degli aluanmieca un
obiettivo elemento di disturbo al corretto svolgimteedei propri compiti.
4. E vietato a tutti gli studenti 'uso dei telefarellulari all'interno dell’lstituto e pertanto @sti dovranno essere
spenti. Gli studenti che venissero sorpresi a#tind dell’lstituto a usare il telefono cellularecon un telefono
cellulare acceso subiranno la requisizione temmaratello stesso (la prima volta fino al termineledealttivita
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didattiche quotidiane, le volte successive finoa alonsegna a un genitore). La sim card verra invece
immediatamente consegnata allo studente.

ALLEGATI
All. 1 - REGOLAMENTO DEI PLESSI
I Regolamenti di plesso possono essere soggetticifiche annuali in funzione di variazioni nell’@gizzazione
logistica e/o didattica. Eventuali modifiche allerme stabilite verranno approvate nellambito dell€yio dei
Docenti e rese note a genitori e alunni tramitdsawvaffissione all’albo del plesso.
Al fine di garantire la massima sicurezza per llhai e una organizzazione piu efficiente neglirodaingresso e
di uscita da scuola degli alunni, i genitori sonwitiati ad assicurare la massima collaborazioneciazione a
quanto segue:

PLESSO SAN TEODORO E PLESSO CRAVONE
Scuola dell'Infanzia

* Puntualita
Per tutto il personale, sia al momento dell'iniz@ al momento della fine del proprio orario dideo, & tassativa
la puntualita.

» Accoglienza
I  bambini entrano alle ore 08:15 (e consentita tolleranza fino alle ore 09:00). | genitori paotna
accompagnare fino all'atrio della scuola i bambigi affidati all'insegnante. In casi eccezionalitrpoessere
consentito 'accompagnamento da parte dei geffitariall'ingresso dell'aula. | collaboratori scdiesrimangono
nell’atrio per sorvegliare I'entrata e vi permangarel corso dell’orario delle attivita didattiches non impegnati
per supporto didattico o assistenza alla persoflaiséita, i genitori preleveranno i bambini nedltrio (San
Teodoro) e davanti al portone d’ingresso, seconu® turnazione stabilita dal Dirigente scolasticd plesso
Cravone.

» Contributo dei collaboratori scolastici all’attigitlelle sezioni
La collaboratrice scolastica di turno accompagnalginni ai servizi igienici e svolge attivita digilanza se il
docente in servizio si allontana dalla classe p@rorogabile necessita.

* Abbigliamento
Per l'autonomia dei bambini & sconsigliato l'utiiiz di body, salopette, cinture, bretelle. | bamldavono
indossare grembiule e scarpe da ginnastica senza L2 insegnanti non sono responsabili per lordxa o lo
smarrimento di indumenti e oggetti personali, peda genitori sono invitati a contrassegnare indathe oggetti
con il nome del bambino.

* lgiene personale e prevenzione pediculosi
Ricordiamo che l'igiene personale & importantissigaanzia di convivenza serena. Le collaborasgolastiche e
le insegnanti curano il rispetto delle norme igitiei quotidiane nei vari momenti della giornatai(iét didattica,
spuntino, mensa e corretto utilizzo dei servizbigei). | genitori sono invitati a controllare gi@mente la pulizia
dei figli e degli abiti per evitare spiacevoli imaenienti. Consigliamo a coloro che hanno bambmre iccapelli
lunghi di tenerli raccolti. In caso di necessitangegnanti distribuiscono materiale informative ¢hustri la prassi
da seguire.

e Spostamenti in mensa
Per accedere alla mensa i bambini si dispongonmuio ordinato sotto la supervisione delle insegnarservizio.

o Utilizzo dell’atrio e del cortile
Le insegnanti in servizio si dispongono negli samiio e cortile) in modo strategico, per conaodl e prevenire
ogni occasione di rischio.

» Uscite anticipate
Il Dirigente Scolastico o il Docente vicario o ieBponsabile di plesso prende visione delle riohidst genitori. |
genitori che non prendono in consegna il bambirrsgrealmente lo devono affidare a persona maggierédroui
nominativo risulti nel foglio deleghe compilato’@izio dell’anno scolastico.

* Termine delle attivita
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Al termine delle attivita il collaboratore scolastiapre il cancello per consentire I'ingresso aitgei e sorveglia
I'uscita posizionandosi nell’atrio. Il verificardi ripetuti ritardi in un breve lasso di tempo abmento della presa
in consegna del bambino da parte dei genitori, @staga segnalazione al Dirigente Scolastico.

* Responsabilita nella vigilanza degli alunni
Al termine delle lezioni non si pud sostare aldmto e all'esterno della scuola, né soffermarsi cutile
dell'edificio scolastico. Durante le assembleecelioqui si invitano i genitori a non portare canigropri figli, sia
per motivi di sicurezza, in quanto non e possibdevegliarli adeguatamente, sia per evitare distatle attivita in
corso.

» Assenze ingiustificate
Nel caso in cui un alunno si assenti senza giaatifone per un periodo superiore a quindici gicorisecutivi, il
suo nominativo viene segnalato al Dirigente Scmagter gli accertamenti di competenza.
PLESSI CRAVONE. SAN TEODORO E CARDINALE
Scuola Primaria e Scuola Secondaria
1. L'ingresso a scuola degli alunni, secondo gli opagivisti nel TITOLO 1 art.1 del Regolamento, amdedagli
ingressi stabiliti, da dove, in fila, con il do¢erdella prima ora, ogni classe si dirigera nelfall'uscita avverra
dagli stessi ingressi.
2. Sull'arrivo € consentita una tolleranza con dardi 5 minuti, dopo i quali gli alunni ritardatantreranno alla
seconda ora. Tutto cid verra annotato sul regditatasse, perché le ore di ritardo incidono suhtamre annuo di
assenze.
3. Ai genitori non e consentito entrare e soffeshaell’atrio della scuola o accompagnare gli alurelle aule.
4. La sorveglianza sui propri figli, prima dell'iregso, € affidata ai genitori.
5. Le porte dell’ edificio scolastico saranno ckissibito dopo I'inizio delle lezioni e fino al teime delle attivita
didattiche.
6. Il collaboratore scolastico ha I'obbligo di ingde che estranei entrino nella scuola. Gli esirgmssono
accedere alle aule solo se forniti di autorizzagifirmata dal Dirigente Scolastico.
7. 1 genitori devono permanere negli spazi scalas8terni all’edificio il solo tempo strettamentecessario per
accompagnare i bambini all'ingresso o per preléadiiiscita.
8. L'orario di entrata deve essere scrupolosamespettato e non sono ammesse deroghe tranne atesiirdel
tutto eccezionali (autorizzazione sulla base dnedo documentazione) in quanto ripetuti ritardiigenrcuotono
negativamente sia sull'organizzazione scolastieasud rendimento e sulla conseguente valutaziegd dlunni.
9. Dopo 3 ritardi, anche non consecutivi, nell'arco del mese, i tpeinidegli allievi saranno convocati dal
Dirigente Scolastico.
10. Al termine delle lezioni, gli alunni dovrannesere accompagnati, in fila, dai rispettivi docettclasse in
servizio nell'ultima ora e consegnati ai genitod persona maggiorenne fornita di delega firmatddds.
11. | genitori (o altra persona maggiorenne) espoasabili del Servizio Scuola Bus che accompagugérallievi
sono tenuti a osservare puntualmente 'orario diags, per evitare che gli alunni siano lasciatustoditi negli
spazi della scuola, prima dell’'orario stabilito.
12. All'uscita, gli alunni sono prelevati personaime dai genitori o0 da persona maggiorenne fodiitdelega
firmata dal D.S.
13. | genitori sono tenuti ad osservare la puntahche al termine delle lezioni, prelevando Wlhai non oltre
gli orari stabiliti.
14. Gli alunni che, per particolari esigenze, abbita necessita di lasciare I'lstituto prima, [igrtero corso
dell’'anno scolastico, possono essere prelevatredgdonsabile dell’obbligo scolastico o da persolaggiorenne,
appositamente delegata, previa richiesta scritiarelsentare al Dirigente Scolastico.
15. La delega ad altri adulti maggiorenni e au@ia su esplicita domanda scritta in presidenzssprgli Uffici di
Segreteria, con contestuale identificazione degstigdelegati.
16. | genitori sono invitati a limitare le uscitet@ipate; qualora siano indispensabili, per matvesigenze, queste
dovranno essere comunicate e autorizzate dal Dieg&colastico e, in sua assenza, dal Docente i¥icar
Responsabile di Plesso.
17. In caso di improvviso malore, il genitore ssuwéito avvisato per telefono.
18. | genitori che non osservano la puntualitasecita, dopo 3 ritardi anche non consecutivi, sasasonvocati dal
Dirigente Scolastico.
19. E’ fatto assoluto divieto ai genitori di intextersi con i docenti nell'orario delle attivitadditiche. Durante tale
orario i docenti sono impegnati nella vigilanzaraiue nelle attivita didattiche, pertanto non s@uorizzati a
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intrattenersi con i genitori nellaula, ad abbanal@ngli alunni o a lasciarli ad altro adulto petlamui con i
genitori. Genitori e docenti concorderanno i mornpat eventuali colloqui.

20. Gli alunni, come chiunque operi nella scuolayaho assumere comportamenti, atteggiamenti e roostu
decorosi e adeguati all'lstituzione e alla comursitdlastica. Non sono affatto tollerati: il lingg#m scurrile,
I'abbigliamento trasandato e/o impudico, I'impiedjccosmetici, I'utilizzo di piercing e tatuaggi. i@lunni devono
indossare: tuta/jeans e maglietta bianca(sc. Pajapantaloni come jeans o tute, maglie/maglibtte(con
maniche) e lunghe fin sotto la cintola(sc. Secomaglar

All. 2 - CRITERI PER L'AMMISSIONE DEGLI ALUNNI ALLE ~ SCUOLE DELL'ISTITUTO

SCUOLA DELL’INFANZIA

Le sezioni, di norma, sono omogenee per etaneraer le sezioni a tempo normale.

I bambini nuovi iscritti (di 4 e 5 anni) verrannoseriti (tenendo presente la data di presentaziela domanda
d’iscrizione), se possibile, nei Plessi richiesthdo la precedenza ai bambini di cinque anni, dincompletamento
del numero massimo di alunni per sezione (tenenggepte la capienza dell’aula per ragioni di sizzag

Si seguiranno i seguenti criteri:

- Equa distribuzione di maschi e femmine;

- Equa distribuzione alunni diversamente abili;

- Equa distribuzione alunni stranieri;

- Residenza della famiglia vicina al Plesso rictaps

- Preferenze di un compagno (con reciprocita).

Nell'inserimento dei bambini di 3 anni si terranmresenti le seguenti variabili:

- Numero per sezione;

- Alunni diversamente abili;

- Sesso;

- Data di nascita;

- Eventuale preferenza di Plesso espressa ddogeail’atto d’iscrizione;

- Alunni anticipatari.

| bambini che non potranno essere inseriti neidtle nelle sezioni richieste, verranno insetitibase alla data di
iscrizione, nell’altro Plesso o resteranno iralidtattesa (su consenso dei genitori).

| bambini che si iscrivono in corso d’anno, se fmks vengono inseriti nelle sezioni ritenute pdonee dal
Docente referente, in accordo con il D.S.

SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

Le classi prime verranno costituite tenendo preséngruppo - classe di provenienza. Se il numexbgiuppo-
classe € eccessivo, gli alunni verranno suddividue o piu gruppi.

La formazione delle classi deve tenere presente:

- Equa distribuzione di maschi e femmine;

- Equa distribuzione alunni diversamente abili;

- Equa distribuzione alunni stranieri;

- Preferenze di un compagno.

Gli alunni non ammessi manterranno la stessa sedelttanno precedente, fatto salvo diverso paretvato.

Gli alunni non ammessi delle classi a indirizzo oaie rimarranno nello stesso corso:

- se hanno ottenuto una valutazione positivaorsttumento;

- su specifica richiesta del genitore.

Gli alunni provenienti da altre scuole verrannodividi nelle varie classi tenendo conto dei critapra indicati.
Gli alunni che si iscrivono in corso d’anno, se gibike, vengono inseriti nelle classi ritenute pibnee dai
Docenti referenti, in accordo con il D.S.

All. 3 — ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI.
1. E’ compito del Dirigente scolastico 'assegnaei@ei Docenti alle classi e alle sezioni. Il Damge scolastico,
in assenza di particolari problematiche, seguséguenti criteri:
- la“continuita didattica”, ritenuta, in generalattore rilevante per una positiva esperienzalastica

degli alunni;
- le competenze professionali certificate;
- I'anzianita complessiva di servizio dei Docemtigduatoria d’Istituto);
- lerichieste personali.
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2. L'assegnazione dei Docenti di lingua stranigr@lé Scuola Primaria) tiene conto della continuitérita alle
classi in cui & stato condotto I'intervento nelszodell’anno precedente, compatibilmente con I'nigaassegnato
(salvaguardia dell'insegnamento della lingua ingléa parte degli insegnanti specializzati e spstijal

3. L'assegnazione dei Docenti di sostegno tieneéoca@ompatibilmente con I'organico d’Istituto assatp, della
continuita riferita alla classe/sezione in cui liano inseriti gli stessi alunni seguiti nel codml'anno precedente
(salvo eventuali richieste motivate).

All. 4 - USCITE, VISITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE
Si fa riferimento all’apposito Regolamento.

All. 5 - CONCESSIONE DEI LOCALI SCOLASTICI

1. | locali scolastici possono essere concesssmtemporaneo e precario a istituzioni, associazesi o gruppi
organizzati, secondo le modalita, i termini e ladiaioni di seguito stabiliti e le norme vigentinmateria.

2. | locali scolastici sono primariamente destiratipertinenti fini istituzionali e comunque a stcaepattivita
rientranti in ambiti di interesse pubblico e possajuindi essere concessi in uso a terzi esclusintmper
I'espletamento di attivita aventi finalita di promione culturale, sociale e civile dei cittadinijutando i contenuti
dell'attivita o iniziativa proposte in relazione:

» al grado in cui le attivita svolte perseguono iessi di carattere generale e contribuiscono

all'arricchimento civile e culturalelth comunita scolastica;

» alla natura del servizio prestato, con particotdezimento a quelli resi gratuitamente al pubblico

+ alla specificita dell’organizzazione, con priordaguelle di volontariato e alle associazioni cherapo a
favore di terzi, senza fini di lucro;

3. Le attivita didattiche proprie dell'lstituzioBzolastica hanno assoluta preminenza e prioripéttis all'utilizzo
degli enti concessionari, che non dovra assolutseriaterferire con le attivita didattiche stesse.

4. In relazione all'utilizzo dei locali il concessario deve assumere nei confronti dell'lstituzi@elastica i
seguenti impegni:

» indicare il nominativo del responsabile della gasti dell’utilizzo dei locali quale referente dalfituzione
Scolastica;

» osservare incondizionatamente I'applicazione isjlatto delle disposizioni vigenti in materia;

» sospendere l'utilizzo dei locali in caso di prograazione di attivitd scolastiche da parte dell'lstibne
Scolastica;

» lasciare i locali, dopo il loro uso, in ordine dip®, comungue, in condizioni idonee a garantioemunque
il regolare svolgimento delle attivita didattiche.

5. Il concessionario e responsabile di ogni darmgsato all'immobile, agli arredi, agli impianti gaalsiasi azione
od omissione dolosa o colposa a lui direttamenteutabile o imputabile a terzi presenti nei locaolastici in

occasione del loro utilizzo. L’Istituzione Scolastie il Comune devono in ogni caso ritenersi satieda ogni
responsabilita civile e penale derivante dallusd lbcali da parte di terzi, che dovranno pertaptesentare
apposita assunzione di responsabilita e sono tena#iutelarsi al riguardo mediante stipula di apagsolizza

assicurativa o adottando altra idonea misura catiual

6. Sono incompatibili le concessioni in uso che portino la necessita di spostare il mobilio e gliedi

dell’edificio scolastico. E vietato I'uso dei localer attivita di pubblico spettacolo con pubblapagamento.

7. All'interno dellistituto & vietato fumare. Il gysonale in servizio nella scuola con funzione idilanza é
incaricato di far rispettare il divieto.

8. L'utilizzo dei locali da parte di terzi € subardto inoltre all’'osservanza di quanto segue:

* e vietato al concessionario l'installazione di ste fisse o di altro genere, se non previa azgagdione
del Comune o del Dirigente scolastico;

» ¢ vietato lasciare in deposito, all'interno deidbe@ fuori dell’orario di concessione, attrezzj@ant’altro;

* qualsiasi danno, guasto, rottura, malfunzionamemt@nomalia all'interno dei locali dovra essere
tempestivamente segnalato all'lstituzione Scolasticinosservanza comportera per il concessionario
I'assunzione a suo carico di eventuali conseguesfionsabilita.

9. Le richieste di concessione devono essere epiat iscritto al Presidente del Consiglio d’Igtite al Dirigente
scolastico almeno dieci giorni prima della dataudo richiesta e dovranno contenere, oltre all'iadione del
soggetto richiedente e il preciso scopo della estsi, anche le generalita della persona respoaséb@onsiglio
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d’Istituto nel procedere alla concessione verifiéhge la richiesta € compatibile con le norme dekgnte
regolamento. Se il riscontro sara negativo, doaraunicare tempestivamente il diniego della conoessise il
riscontro sara positivo, dovra comunicare al ridbige, anche per le vie brevi, 'assenso di massubardinato al
versamento dell’eventuale quota stabilita a titilomborso spese e per deposito cauzionale. Uha eéfettuati i
versamenti, si emettera il formale provvedimentacessorio. Qualora i versamenti di cui sopra nancsistati
eseguiti entro il quinto giorno precedente a quadtyuso, la richiesta si intende tacitamente pata.

10. Il costo giornaliero per I'uso dei locali ediposito cauzionale sono stabiliti in via discreaile dal Consiglio
d’Istituto, comungue non inferiore al costo deriteadalle utenze, pulizie e/o eventuale personatodieglianza,
perché tali prestazioni vanno retribuite con pddieproventi concessori in quanto resi a favoredii e, come tali,
non rientranti tra le prestazioni di lavoro stdinario reso alla scuola. Il costo viene deteatonquindi in

€ 100,00 giornalieri per l'uso delle sale riuniopgr ciascuna aula speciale e laboratorio o pale@ualora per
gualsiasi motivo, la manifestazione programmata siosvolga, il corrispettivo versato resta comungquguisito
all'lstituzione Scolastica, mentre sara restitultaleposito cauzionale (determinato in valore paricosto per
l'utilizzo dei locali). Nell'eventualita in cui lananifestazione abbia una ricaduta diretta suglhralw sia
particolarmente meritevole e rientrante nella sfded compiti istituzionali della scuola o dell’enkecale, non
comporti alcuna spesa all'lstituto e si svolga digd'orario di lavoro dei collaboratori scolasticion verra
richiesto alcun pagamento.

11. Il giorno successivo alla manifestazione ilig@nte Scolastico, dopo aver accertato che nom Siati prodotti
danni ai locali, agli arredi o alle attrezzatunmette un provvedimento di svincolo del depositazéznale. Qualora
invece si siano verificati danni, ne esegue l'aeorento e la quantificazione. La stima dei danengirimessa al
Consiglio d'Istituto il quale la approva e delibeliancamerare parzialmente o totalmente la cagzion

Nel caso che questa risulti insufficiente a copifirdanno, il Dirigente Scolastico agira nei modlilelgge nei
confronti delle persone indicate quali responsaluilla manifestazione, ove questi non provvedano
spontaneamente alla copertura del danno.

12. Il provvedimento concessorio € disposto daligeitte Scolastico e dovra contenere le condiziani &
subordinato 'uso dei locali, I'importo da versaalta scuola a titolo di corrispettivo e di deposiauzionale,
I'aggregato di entrata del bilancio della scuolase del caso, I'aggregato di uscita per il pagameelle spese
derivanti dalla concessione. Il provvedimento dirigiale dovra fare richiamo all’esonero di respbiisa
dell'lstituzione Scolastica e dell’ente locale piepario per I'uso dei locali e al rimborso e ripaione di eventuali
danni provocati per colpa o negligenza.

13. La concessione puo essere revocata in quafs@siento per motivate e giustificate esigenze Idétlizione
Scolastica.

All. 6 - RICHIESTA E COSTI PER COPIE DI ATTI E DOCU MENTI AMMINISTRATIVI
Coloro che fossero interessati a ottenere la cdpiano o piu documenti amministrativi giacenti feglthivio
scolastico, possono farne richiesta scritta berostanziata e motivata facendosi carico dei casticdrca e di
copia.
Sono titolari del diritto di accesso tutti i sodggeirivati che abbiano un interesse diretto, cotucre attuale,
corrispondente ad una situazione giuridicamentdatat e collegata al documento al quale e chiéstodsso. La
richiesta di accesso ai documenti pud essere fatmuloltre che dall'interessato, anche dal suo léega
rappresentante. Relativamente al sussistere defiéisse personale, si precisa che lo stesso nonegsgre
individuato in alcun modo nel semplice soddisfagitoedi una mera curiosita. Per tale motivo, norogsentito
'accesso ad alcun atto o documento che non alsibtachusa o che non abbia contribuito a determunafermale
procedimento amministrativo.
Il diritto di accesso si esercita con riferimeniacdacumenti materialmente esistenti al momentoadedhiesta e
detenuti alla stessa data dalla scuola. La scumi@nenuta ad elaborare dati in suo possessaeatifisoddisfare le
richieste di accesso.
Non & ammesso l'accesso ai provvedimenti riguardant
a) i documenti inseriti nel fascicolo personaleldelyinni riguardanti la vita privata e le condigigersonali degli
stessi;
b) i documenti relativi alla carriera, al trattart@economico (fatta salva I'accessibilita al tratémto tabellare) e
alla vita privata dei dipendenti, a eccezione deflermazioni circa la qualifica e la strutturaagipartenenza;
c¢) i documenti contenuti nei fascicoli relativan®mati procedimenti disciplinari, compresi gli atteparatori ai
procedimenti disciplinari nei confronti del perstnalipendente, comunque, in ogni caso i documehé c
contengono apprezzamenti o giudizi di valore ssqez individuate;
d) gli atti istruttori preordinati alle attivita dialutazione e di controllo strategico effettuad 0S;
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e) i documenti riguardanti lo stato di salute giedidenti e alunni;
f) accertamenti medico legali e relative documeintziz
g) i pareri legali richiesti allamministrazione;
h) i documenti amministrativi che contengono infamoni di carattere psico-attitudinale relativieazi;
i) gli atti esecutivi di provvedimenti giudiziari;
J) la corrispondenza con terzi non richiamata #librazioni o provvedimenti, la cui divulgazionennsia
espressamente consentite dal mittente o dal desima
k) gli atti meramente interni (comunicazioni, ragpasposti, atti istruttori, ecc.).
Non e altresi ammesso l'accesso qualora appaiemeidche I'esame € diretto a turbare I'ordinamemti
funzionamento degli uffici o dimostra chiaramentecarattere persecutorio.
Qualora un documento si riferisca contestualmemtiél @ersone, l'accesso, mediante esame ed esgaticopia,
e consentito limitatamente alla parte del documetite si riferisce al soggetto richiedente, anchaliame
copertura delle parti del documento concernengsqures diverse dal richiedente.
Per ottenere I'accesso a un determinato atto/doctmnaecorre che il richiedente fornisca le progieaeralita.
A seconda dell’esistenza o0 meno di soggetti contaressati, variano anche le modalita per eseecitaliritto di
accesso.
Si ha un accesso informale qualora non risultidtesiza di controinteressati. Per controinteressatiendono tutti
guei soggetti, individuati o facilmente individukih base alla natura del documento richiesto, daBesercizio
dell'accesso potrebbero vedere compromesso idioitto alla riservatezza. A tali soggetti la scu@l tenuta a dare
immediata comunicazione ed essi hanno dieci gidirtémpo dalla ricezione della comunicazione pesentare
una motivata opposizione alla richiesta di accesso.
Si ha l'accesso formale nei seguenti casi:
a) quando, in base al contenuto del documentoestdy si riscontra I'esistenza di controinteressati
b) quando non risulti possibile I'accoglimento indreto della richiesta in via informale;
¢) quando non € chiara la legittimazione del ridaige, la sua identita, i suoi poteri rappreserfdti sussistenza
di un interesse legittimo alla stregua delle infamoni e delle documentazioni fornite, I'accesibildel
documento o I'esistenza di contro interessati.
La domanda di accesso formale deve essere indaizdaresponsabile del procedimento, Dirigente &timlo
dell'lstituto (e/o Direttore SGA), utilizzando pegfbilmente, iI modello predisposto dall’Amministiane,
recapitandola:
a) di persona, recandosi presso I'Ufficio di Segiatsecondo gli orari di sportello dove sara cgnato I'apposito
modello di domanda di accesso agli atti;
b) posta ordinaria, inviando all’'Ufficio di Segratela domanda compilata, possibilmente utilizzaidaoodello di
domanda di accesso agli atti, e allegando la f@iacalel documento d’'identita e di eventuali delegtie
rappresentanza.
Il richiedente dovra eseguire, preventivamenteeisamenti sul conto corrente bancario o postalestato
all'lstituto Comprensivo indicandone la causaleaf@ta I'importo complessivo per il numero di copighiesto sia
pari o inferiore a € 2,00 (due) il pagamento delforto medesimo pud essere assolto mediante appesizulla
richiesta di marche amministrative di pari importdella richiesta l'interessato deve indicare gliremi del
documento in oggetto, ovvero gli elementi che neseatano l'individuazione, specificare e, ove orxor
comprovare l'interesse connesso all'oggetto détlaiesta, far constatare la propria identita e, @s®orra, i propri
poteri rappresentativi. Responsabile dell’accesfdDérigente Scolastico o il Direttore SGA. In @adi accesso
formale valutata la richiesta pud decidere:
* Accoglimento: la domanda viene ritenuta completpeetanto tutta la documentazione viene messa a
disposizione del richiedente;
» Limitazione: & possibile accedere solo a una phetle documentazione che viene messa a disposidigine
richiedente;
» Differimento: la domanda non pu0 essere accoltaddiatamente, ma solo in un secondo momento,
indicato dalla Amministrazione;
* Rifiuto: la domanda non pu0 essere accolta.
Il procedimento di accesso deve concludersi en@agi®rni dalla data di presentazione della riclaiestsua
regolarizzazione.
Il procedimento di accesso ai verbali delle sedigli OO.CC. devono concludersi entro 10 giorniaddhta della
richiesta esercitata in via informale. Dell’accogdinto della richiesta formale o del rifiuto (cheveleessere
motivato) va data comunicazione all’interessatoegn notifica o raccomandata A.R. entro 10 gioatiatrivo al
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protocollo. La comunicazione di accoglimento demdidare il giorno e l'ora fissato per I'accesso.daso di
impossibilitd da parte del richiedente per talerrgip possono essere concordati, con il Dirigent@laStico, un
altro giorno e l'orario entro i 15 giorni successiv
Il richiedente che non si & avvalso del dirittoedame degli atti a seguito di accoglimento delimaluda, decade
dal diritto stesso e per la durata di un anno nangresentare domanda di accesso allo stesso.
Le tariffe del rimborso spese per la riproduzioneatli sono determinate e aggiornate con deliberezidel
Consiglio di Istituto in base dei seguenti criteri:
1) costo della carta in bianco;
2) costo della riproduzione, comprensivo dell’amtaorento della macchina e del costo del personaletiax
3) diritti di ricerca di archivio.
Il rilascio di copia semplice del documento e guisio al pagamento dell'importo di:

» € 0,25 afacciata A4, per documenti che non netagsstcopertura di dati di altri soggetti;

» € 0,50 afacciata A4, per documenti che necessitapertura di dati di altri soggetti;

» € 0,50 a facciata A3, per documenti che non netlagsstcopertura di dati di altri soggetti;

» €0,75 afacciata A3, per documenti che non netagsstcopertura di dati di altri soggetti;
Qualora la richiesta di accesso agli atti compartotifica a controinteressati, i costi necesa#la notifica sono
quantificati in € 10,00 a controinteressato (€ @0Ie notifiche indirizzate a personale in eff@tiservizio presso
I'lstituto). Tali importi, comprensivi delle spepestali e dei costi amministrativi, sono a cari@ dchiedente
l'accesso e potranno essere richiesti in anticgrd'gvvio del procedimento.
Il pagamento dovra essere effettuato tramite vesstonalla Banca Cassiera dell’lstituto o sul Co@mrrente
Postale, prima del ritiro delle copie intestatblatituto Comprensivo.
Qualora risulti prevedibile un importo superiore28,00 Euro, potra essere chiesto il versamentm dinticipo in
base alle copie preventivabili prima di proceddta predisposizione delle stesse. Il rilascio dpieoconforme
alloriginale & soggetta allimposta di bollo conga disposizioni vigenti in materia (D.P.R. 642/7Dd.R.
955/82)

e istanza: n. 1 marca da bollo nella misura vigehteamento in cui se ne fa uso

» copie conformi all’originale: numero marche da bt numero copie
Le copie dei documenti devono essere rilasciateo 1 giorni dalla data di presentazione dellaiesta o suo
perfezionamento ad eccezione delle copie dei viedaglli OO.CC. che devono essere rilasciate errgiarni
dalla richiesta, se prodotta in via informale.

All. 7 - PATTO DI CORRESPONSABILITA EDUCATIVA
Si fariferimento al Patto

All. 8 - REGOLAMENTO INDIRIZZO MUSICALE
Si fa riferimento all’apposito Regolamento.

Il presente Regolamento e stato approvato da:
Collegio dei Docenti il 14/01/2016
Consiglio di Istituto il 13/01/2016

Il presente regolamento € in vigore a tempo irrdgteato e potra essere modificato in qualsiasi nmimda parte
degli organi collegiali che lo hanno approvato.

IL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO D’'ISTITUTO IL DIRIGENTE SOLASTICO
SIG. MASSIMO SPAMPINATO Prof.ssa LUCIA ABRAMO
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